
 

  

法政大学 学習支援システム 

学習支援システム（WebClass） 職員用クイックガイド 

 



 

 

- 1 - 
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職員用クイックガイド 

学習支援システムとは 

学習支援システムは、インターネットを利用した学習を支援するシステムです。 

学習支援システムは、ポータル（Hoppii）と組み合わせて利用します。 

ポータル（Hoppii）では、お知らせや、メッセージのやりとり、スケジュール管理などが行えます。 

学習支援システム（WebClass）では、授業で使用する資料やテスト問題、レポートの課題などを作成し、採点も行えます。 

また、学生も教員が作成した教材などをインターネット上で確認することができます。 

さらに、PC 以外にもスマートフォンやタブレットから利用可能です。 

 
 

学習支援システムの主な機能 

学習支援システムで利用できる主な機能をご紹介いたします。 

教員 

・資料作成 

学生に提示する資料を作成できます。 

・テスト作成 

選択式や記述式などの問題形式でテスト問題を作成できま

す。 

・レポート作成 

課題を作成し、学生にファイル提出や記述式での提出を求め

ることができます。 

・アンケート作成 

アンケートを作成し、学生からの回答を集計できます。 

・課題の採点 

レポートや記述式の回答に対して、採点やコメントを入力でき

ます。 

 

・成績管理 

採点結果や学生の進捗状況を確認できます。 

・タイムライン 

学生と授業内に双方向のやり取りができます。 

・出席管理 

学習支援システム（WebClass）で出席の作成や管理が

行えます。 

・教材のコピーやリンクとバックアップ 

次年度や別授業に同じ教材を利用できます。 

・学生モード 

作成した教材を学生として実行できます。 
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・ダッシュボード 

授業へアクセスせずに、学生の課題状況を一覧で確認ができ

ます。

学生 

・資料を閲覧する 

教員が作成した資料を閲覧できます。 

・テストへの回答 

教員が作成したテストに回答できます。 

・レポート提出 

教員が作成した課題にファイルや記述式で提出できます。 

・アンケート回答 

教員が作成したアンケートに回答できます。 

・チャットに参加する 

教員が作成したチャットルームに参加し、やりとりができます。 

 

・授業内掲示板に投稿する 

教員が作成した授業内掲示板に投稿できます。 

・成績を確認する 

自分の成績を確認できます。 

・タイムラインを確認する 

タイムラインを確認し、教材を実施できます。 

・出席を送信する 

出席を送信できます。 

・ダッシュボード 

授業へアクセスせずに、自分の課題状況を一覧で確認で

きます。 

学習支援システムの開始・終了 

ログインする 

 学習支援システムを使うには、Google Chrome のような Web ブラウザを使います。 

（【推奨環境】Windows：Microsoft Edge、Mac：Safari） 

パソコンやスマートフォンなどで Web ブラウザを起動し次のアドレスを入力します。 

 

 

 統合認証ログインページで、ユーザーID・パスワード入力を入

力しログインします。 

https://hoppii2025.hosei.ac.jp 

 

https://hoppii2025.hosei.ac.jp/portal/
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職員用クイックガイド 

 

ログアウトする 

学習支援システム（WebClass）からログアウトする 

 

①画面右上の「ログアウト」をクリックすると、ログアウトでき

ます。 

ポータル（Hoppii）からログアウトする 

 ①画面右上の「ログアウト」をクリックすると、ログアウトでき

ます。 

 

 

学習支援システム（WebClass）へアクセス 

学習支援システム（WebClass）へのアクセス手順 

 ①ポータル（Hoppii）へログイン後にポータルのトップ画

面から「学習支援システム（WebClass）」をクリック

します。 

 

※ブラウザのポップアップブロックが有効な場合には、ポ

ップアップブロックの解除をお願いいたします。 

 

画面の基本構成を知る 

学習支援システム（WebClass）の画面をご紹介します。 

システム管理者画面 ※システム管理者権限を持つ部局のみ利用可能です。 

①  

①  

①  
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 学習支援システム（WebClass）にアクセスすると最初

に表示される画面です。 

 
 

①  学習支援システム（WeClass）からログアウトできます。 

② システム管理者メニューのトップへ移動します。 

③ メニューの一覧タブをクリックすると各メニューが表示されます。 

④ ポータルのメッセージへ遷移します。 

⑤ 学生名をクリックすると以下の操作ができます。 

・授業選択で時間割画面に移動 

・アカウント情報の変更 

・日本語と英語の切り替え 

・マニュアルページへ移動 

・FAQ へ移動 

⑥ メニューの一覧の一部が中央に表示されます。 

教材一覧画面 

 

学生画面 

学生が学習支援システム（WebClass）の授業へアク

セスすると最初に表示される画面です。 

 
 

① 「法政大学学習支援システム」をクリックすると時間割画面に移動します。 

授業名をクリックすると画面を読み込みます 

② 学生はメッセージアイコンをクリックしても利用ができないです。 

③ 学生名をクリックすると以下の操作ができます。 

・授業選択で時間割画面に移動 

・アカウント情報の変更 

・日本語と英語の切り替え 

・マニュアルページへ移動 

・FAQ へ移動 

④ 学習支援システム（Webclass）からログアウトできます。 

⑤ メニューの一覧タブをクリックすると各メニューが表示されます。 

⑥ タイムラインが表示されます。 

⑦ 教材の一覧が表示されます。 

⑧ ラベルをクリックすると教材一覧の該当するラベルへ移動します。 

 教員画面 

教員が学習支援システム（WebClass）にアクセスする

と最初に表示される画面です。 

 
 

① 時間割画面に移動します。 

② 画面を再読み込みます。 

③ ポータルのメッセージへアクセスします。 

④ 教員名をクリックすると以下の操作ができます。 

・アカウント情報の変更 

・日本語と英語の切り替え 

・マニュアルページへ移動 

・FAQ へ移動 

・ログアウト 

⑤ 学習支援システム（WebClass）からログアウトできます。 

⑥ メニューの一覧タブをクリックすると各メニューが表示されます。 

⑦ タイムラインが表示されます。 

⑧ 教材の一覧が表示されます。 

 

① 
②

③ 

③ ④ ⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

① 

③ 

④ 
② 

⑥ 

⑤ 

⑧ 

② 

⑦ 

③ ① 

⑥ 

④ 
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時間割画面 

 学生画面 

 

 

① 時間割のトップ画面へ移動します。 

② マニュアルページへ移動します。 

③ ダッシュボードで授業ごとのテスト、レポート、アンケートの実施状況が確認

できます。 

合格点を設定した場合、合否も表示されます。 

④ 教職履修カルテの画面に移動します。 

※対象の学生のみ 

⑤ 授業ごとの課題の利用状況、出席状況、教材の情報、レポート一覧を確

認できます。 

⑥ 学生名をクリックすると以下の操作ができます。 

・アカウント情報の変更 

・日本語と英語の切り替え 

・マニュアルページへ移動 

・FAQ へ移動 

・ログアウト 

⑦ 学習支援システム（WebClass）からログアウトできます。 

⑧ 表示する年度と学期を切り替えます。 

⑨ 時間割をクリックすると授業へ移動できます。 

 教員画面 
 

① 時間割のトップ画面へ移動します。 

② マニュアルページへ移動します。 

③ ダッシュボードで授業ごとのテスト、レポート、アンケートの実施状況が確認

できます。 

合格点を設定した場合、合否も表示されます。 

④ 修学カルテの管理が行えます。 

※対象の教員のみ 

⑤ 授業ごとの利用状況、出席データ、教材の情報、授業メンバーを確認でき

ます。 

授業メンバーでは、学生ごとの活動状況が確認できます。 

⑥ 教員名をクリックすると以下の操作ができます。 

・アカウント情報の変更 

・日本語と英語の切り替え 

・マニュアルページへ移動 

・FAQ へ移動 

・ログアウト 

⑦ 学習支援システム（WebClass）からログアウトできます。 

⑧ 表示する年度と学期を切り替えます。 

⑨ 時間割をクリックすると授業へ移動できます。 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 
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画面表示の設定について 

 ①教材一覧画面もしくは、時間割画面の右上のユーザー

名をクリックします。 

 

②アカウント情報の変更をクリックします。 

 

 

  

③画面表示について、テーマカラーや文字サイズの変更が 

できます。 

④「更新」をクリックします。 

 

 

学習支援システム（WebClass）でメールア

ドレスの変更はできません。 

ポータル（Hoppii）でメールアドレスを設定し

ます。 

 

 

 

システム管理者の操作 

※システム管理者権限を持つ部局のみ利用可能です。 

ユーザの登録 

ユーザを新規に作成できます。 

 

①「ユーザ管理」の「登録/変更/削除」をクリックします。 

※メニュー欄と画面中央の「登録/変更/削除」はどちらをクリッ

クしても同じ画面へ移動します。 

① 

① 

②  

①  

注意  

 

 

 

④  

③  
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職員用クイックガイド 

 

②「氏名」「ユーザ ID」「パスワード」を入力して「権限」を選択

後に、「新規作成」ボタンをクリックします。 

※ログイン ID、メールアドレスは、任意の設定となります。 

 

権限 

 

※「学籍情報」は不要な場合スキップします。 

admin 管理者 

author 教員 

observer 職員 

user 学生 

 ③登録完了のメッセージが表示されます。 

 

以上でユーザ登録が完了です。 

 

ユーザ情報の変更 

ユーザ情報を変更できます。 

 

①「ユーザ管理」の「登録/変更/削除」をクリックします。 

※メニュー欄と画面中央の「登録/変更/削除」はどちらをクリッ

クしても同じ画面へ移動します。 

 ②「検索条件」で該当のユーザを検索します。 

 

検索時にワイルドカード 「*」や任意の一文字「?」

で指定できます。 

「条件の追加」のドロップダウンから新たに検索条

件を追加できます。 

検索結果の表示項目を追加する場合は、表示

項目にチェックを入れます。 

 

③「検索」をクリックします。 

ヒント 

ヒント 

ヒント 

② 

③ 

① 

① 

② 

③ 
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④変更したいユーザの情報を変更します。 

 

変更一覧 

氏名 氏名を変更できます。 

パスワード パスワードを変更できます。 

メールアドレス メールアドレスを変更できます。 

権限 権限を変更できます。 

制限ユーザにする 制限ユーザは授業へアクセスはできません。 

ダッシュボード、授業活動状況など確認できます。 

休止ユーザにする 休止ユーザはログインができません。集計の対象外となります。 

アクティブユーザにするとログインできます。 

アクティブユーザにする アクティブユーザは通常通り学習支援システム（WebClass）

を利用いただけます。 

 ⑤変更したいユーザにチェックを入れて「更新」をクリックします。 

 ⑥更新完了のメッセージが表示されます。 

 

以上でユーザ情報の変更が完了です。 

 

ユーザの削除 

ユーザを削除できます。 

削除するとユーザの復元は画面上からは行えませんので、ご注意ください。 

 

 

①「ユーザ管理」の「登録/変更/削除」をクリックします。 

※メニュー欄と画面中央の「登録/変更/削除」はどちらをクリッ

クしても同じ画面へ移動します。 

注意  

 

 

 

④ 

⑤ 

⑥ 

① 

① 
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 ②「検索条件」で該当のユーザを検索します。 

 

検索時にワイルドカード 「*」や任意の一文字

「?」で指定できます。 

 

「条件の追加」のドロップダウンから新たに検索条

件を追加できます。 

 

検索結果の表示項目を追加する場合は、表示

項目にチェックを入れます。 

 

③「検索」をクリックします。 

 ④変更したいユーザにチェックを入れて「削除」をクリックしま

す。 

 ⑤削除の確認メッセージが表示されますので、「削除」をクリッ

クします。 

 

 ⑥削除が完了したメッセージが表示されます。 

 

以上でユーザの削除が完了です。 

 

 

 

 

  

ヒント 

ヒント 

ヒント 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 



 

 

- 10 - 

法政大学 学習支援システム 

職員用クイックガイド 

ユーザの一括登録 

CSV ファイルを使って新規ユーザを一括で作成できます。 

 ①「ユーザ管理」の「一括登録/変更/削除」をクリックします。 

※メニュー欄と画面中央の「登録/変更/削除」はどちらをクリッ

クしても同じ画面へ移動します。 

 ②「一括登録用のサンプルファイル」の右横の「ダウンロード」をク

リックします。 

 

 ③新しいウィンドウが表示されますので、「userlist.csv」をクリ

ックして、ファイルのダウンロードを行います。 

 ④ダウンロードした「userlist.csv」を Excel などで開き、登録

したいユーザ情報を入力後に保存します。 

 

 

name 氏名 

user_id ユーザ ID 

password パスワード 

update_pass-

word 

パスワードを更新する 

email メールアドレスは任意です。 

permission ユーザの権限 

expire_date 有効期限 

 ⑤「ファイルを選択」から「userlist.csv」ファイルを選択します。 

⑥「上書登録」もしくは、「差分登録」にチェックをいれます。 

 

⑦「登録」をクリックします。 

上書登録 CSV ファイルのユーザ情報に上書きします。また、新規のユー

ザも登録します。 

差分登録 登録済みのユーザ情報は変更しません。 

CSV ファイルの新規のユーザのみ新しく登録します。 

① 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 



 

 

- 11 - 

法政大学 学習支援システム 

職員用クイックガイド 

 ⑧確認メッセージが表示されますので、「読込み」ボタンをクリッ

クします。 

 

⑨処理結果が表示されます。 

以上でユーザの一括登録が完了です。 

 

授業の登録 

授業を新規に作成できます。 

 ①「授業管理」の「登録/変更/削除」をクリックします。 

※メニュー欄と画面中央の「登録/変更/削除」はどちらをクリ

ックしても同じ画面へ移動します。 

 

②新規作成をクリックします。 

 

③「授業名」を入力します。 

※授業名以外は、必要な場合のみ入力します。 

 

④「作成してメンバー登録に進む」をクリックします。 

⑧ 

⑨ 

① 
① 

② 

③ 

④ 
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⑤「検索して追加」から教員を指定します。 

 

 

 ⑥「検索条件」から教員を検索します。 

 

検索時にワイルドカード 「*」や任意の一文字

「?」で指定できます。 

 

「条件の追加」のドロップダウンから新たに検索条

件を追加できます。 

 

検索結果の表示項目を追加する場合は、表示

項目にチェックを入れます。 

 

⑦「検索」をクリックします。 

 ⑧担当教員にチェックを入れ、付与する授業権限から

「Author」を指定します。 

⑨「選択したユーザを追加する」をクリックします。 

 ⑩処理結果のメッセージが表示されます。 

以上で授業の登録が完了です。 

 

続けて学生を授業に登録したい場合、「検索条

件」から同様の操作でメンバーに登録できます。 

 

ヒント 

ヒント 

ヒント 

ヒント 

⑤ 

⑥ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑦ 

⑧ 
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授業情報の変更 

授業情報を変更できます。 

 ①「授業管理」の「登録/変更/削除」をクリックします。 

※メニュー欄と画面中央の「登録/変更/削除」はどちらをクリ

ックしても同じ画面へ移動します。 

 ②「授業検索」もしくは「担当者」で該当の授業を検索しま

す。 

 

検索時にワイルドカード 「*」や任意の一文字

「?」で指定できます。 

 

③「授業検索」をクリックします。 

 

 

④「授業名」など情報を変更して、「更新」ボタンをクリックしま

す。 

更新の場合、変更完了メッセージは表示されま

せん。 

 

以上で授業情報の変更が完了です。 

 

 

授業の削除 

授業を削除できます。授業は、ロックを行ってから削除します。 

※ロックを行うと学生は授業へアクセスできますが、授業内の教材を受講できなくなります。 

メンバーやコンテンツ、成績データなどはそのまま保存されます。 

教員は、ロック中でも授業内にアクセス可能です。システム管理者が再公開することも可能です。 

削除すると授業の復元は画面上からは行えませんので、ご注意ください。 

 

 ①「授業管理」の「登録/変更/削除」をクリックします。 

※メニュー欄と画面中央の「登録/変更/削除」はどちらをクリ

ックしても同じ画面へ移動します。 

注意  

 

 

 

ヒント 

注意  

 

 

 

① 
① 

② 

③ 

④ 

① 
① 
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 ②「授業検索」もしくは「担当者」で該当の授業を検索しま

す。 

 

検索時にワイルドカード 「*」や任意の一文字

「?」で指定できます。 

 

③「授業検索」をクリックします。 

 ④「この授業をロック」ボタンをクリックします。 

 ⑤確認メッセージが表示されますので、「この授業をロック」ボ

タンをクリックします。 

 ⑥授業ロックの完了メッセージが表示されます。 

 ⑦「登録/変更/削除」の画面から「ロックされた授業を表示」

をクリックします。 

 ⑧現在ロック中の授業が表示されますので、削除したい授業

右横の「この授業を削除」ボタンをクリックします。 

※「この授業を公開」をクリックするとロックを解除できます。 

 ⑨確認メッセージが表示されますので、削除しても問題なけ

れば、「この授業を削除」をクリックします。 

 

削除後に完了メッセージは表示されません。 

 

以上で授業の削除が完了です。 

ヒント 

注意  

 

 

 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 
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職員用クイックガイド 

授業とメンバーの一括登録 

 ①「授業管理」の「授業＆メンバーの一括登録」をクリックしま

す。 

※メニュー欄と画面中央の「授業＆メンバーの一括登録」はど

ちらをクリックしても同じ画面へ移動します。 

 ②「>>ダウンロード」をクリックして、サンプルファイルをダウンロー

ドします。 

 ③新しいウィンドウが表示されますので、「group.csv」をクリッ

クして、ファイルをダウンロードします。 

 ④ダウンロードした「group.csv」を Excel などで開き、登録し 

たい授業情報を入力後に保存します。 

 

 

course_id 授業 ID 

lock 授業のロック 

delete 授業の削除 

member_restriction 授業のメンバー限定モードの設定 

level1 

level2 

level1 は階層１ 

level2 は階層２ 

year  年度 

day_of_week 曜日 

class_order class_order は時限 

semester  学期 

course_name 授業名 

course_memo  授業の説明 

user_id その授業に所属するユーザを指定 

① 
① 

② 

③ 

④ 
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職員用クイックガイド 

 ⑤「データファイル」の「ファイルを選択」に「group.csv」ファイル

を選択します。 

⑥「メンバーリスト/アクセスログ」を選択し、チェックを入れます。 

 

 

⑦「登録」ボタンをクリックします。 

現在のメンバーリストに追加/更新 現在の、授業メンバーに CSV ファイルのユーザを

追加登録します。 

古いメンバーを削除してから追加 現在の授業メンバーを削除してから CSV ファイ

ルのユーザのみメンバーとして登録します。 

 ⑧処理結果が表示されます。 

以上で授業の一括登録が完了です。 

 

一括登録時に、「日時」と「処理結果ログ」、更新

直前に作成される「コースとコースメンバーバックアッ

プ」ファイルをダウンロードできます。 

 

 

 

教員の授業へのアクセス 

教員、学生から問い合わせがあった場合、管理者として授業へアクセスできます。 

 ①授業管理の「登録/変更/削除」をクリックします。 

メニュー欄と画面中央の「登録/変更/削除」はどちらをクリ

ックしても同じ画面へ移動します。 

 ②「授業検索」もしくは「担当者」で該当の授業を検索しま 

す。 

 

検索時にワイルドカード 「*」や任意の一文字

「?」で指定できます。 

 

③「授業検索」をクリックします。 

ヒント 

ヒント 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

① 
① 

② 

③ 
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職員用クイックガイド 

 ④検索結果から該当の授業を表示し、「学生として見る」も

しくは、「先生として見る」をクリックします。 
 

学生として見る 学生権限で授業にアクセスできます。 

学生の操作は、「学生向けクイックガイド」の確認をお願いしま

す。 

先生として見る 教員権限で授業にアクセスできます。 

教員の操作は、「教員向けクイックガイド」の確認をお願いしま

す。 

 ⑤授業から出る場合は、「システム管理者に戻る」もしくは、

「解除」をクリックします。 

 

「学生として見る」も「先生として見る」と同様の

操作で授業から出ることができます。 

 

 

 

 

 

【学習支援システム（WebClass）・ポータル（Hoppii）に関するお問い合わせ】 

学習支援システム（WebClass）・ポータル（Hoppii）に関するお問い合わせは、以下の WEB サイトにて受け付けています。 

https://info.hosei-kyoiku.jp/lms2025_toiawase/ 

 

問い合わせ先電話番号 

050-3645-8130 

 

 

2025 年３月４日版 

ヒント 

④ 

⑤ 

⑤ 

https://info.hosei-kyoiku.jp/lms2025_toiawase/

